附件2
	企业在岗人员花名册汇总表（模板）

	填报单位：                               
	
	
	申报时段：
	
	填报日期：

	序号
	姓名
	身份证号码
	新招用合同签订时间
	新招入职社保缴费时间
	社保缴费   退出时间
	备注

	1
	ｘｘ
	ｘｘ
	2018.01.01
	2018.02
	2018.05
	新招用

	2
	ｘｘ
	ｘｘ
	ｘｘ
	2018.02
	
	新招用、  退出

	3
	ｘｘ
	ｘｘ
	ｘｘ
	2018.02
	
	新招用

	4
	ｘｘ
	ｘｘ
	ｘｘ
	
	
	

	5
	ｘｘ
	ｘｘ
	ｘｘ
	
	
	

	6
	ｘｘ
	ｘｘ
	ｘｘ
	
	2018.03
	退出

	……
	
	
	
	
	
	


注：1.企业在岗人员花名册应为申报时段内企业所有在岗人员名单。
[bookmark: _GoBack]2.新招用合同签订时间应为申报时段内新招用人员签订合同时间。对于新招用人员，花名册上新招用合同签订时间和社保缴纳时间都需填写，并在备注中注明新招用。有退出岗位的，需注明退出时间，并在备注中注明退出。既新增又退出的在同一行中标明即可。名册里新增人员顺序，按社保增员表的名单顺序排放，放在表的最前面其他不是新增的在职人员只写姓名和身份证排在后面，退出岗位的放在表的最后。
3.新招入职社保缴费时间应为申报时段内新招用人员缴纳社会保险月，非申报时段内新招用人员则不需注明。
4.社保缴费退出时间应为申报时段内退出缴纳社会保险月。

